
Checkl i s t  for  Employment  Visa  appl icat ions-Representat ive  
Off ice  Appl icat ions  

工作签证申请审核表 -代表办事处申请  
 
Name :  _ _____ _________ __  
（姓   名）
Passpo r t  Nu mb er :  __ ____ _________ _____  
（护照号）

 
Pu rpo se  o f  V i s i t :  ______ _________ _____  
（访问目的）
Group  No .  i f   r e l evan t :  ____ _______ _____  
（团号，如有）

 Yes / 有 ? No /  I f  n o t ,  wh y  n o t?    没有 ?  如
没有，注明原因

F o r  
o f f i c i a l  
u se :  dox  
p re s en t?  

1 .  

Co mp le t ed  and  s igned  app l i ca t i on  
fo rm?  (S ign a tu re  on  app l i c a t i on  fo rm 
and  p as spo r t  shou ld  be  t h e  s ame . )  ( x 1）
填写完整并在申请表上签名？（护照与申

请表需签名一致）（一份）

   

2 .  

On e  co p y  o f  t he  pa s spo r t  ( t h e  f i r s t  and  
l a s t  p age  w i th  s ig na tu re ) / r e s iden t  
p e r mi t  and  wo rk  p e r mi t  ( i n  ca s e  o f  
f o r e ign  na t i o na l s )?  (Pas spo r t  s i gn a tu re  
shou ld  b e  w i th  a  Pen .  Penc i l  s i gn a tu re  
w i l l  n o t  be  acc ep t ed . )  
护照首页和带签名的尾页、居留许可和工

作许可（外籍申请人）复印件？（护照签

名不接受使用铅笔）

   

3 .  C or rec t  f ee?  
费用正确？

   

4 .   

App ro p r i a t e  pho to?  (Pho to  shou ld  be  
c l ea r  wi th  a  b lu e  b ack  d rop .  Scanned  
P ho to ’ s  wi l l  no t  b e  ac cep t ed . )  
照片合格？（蓝色背景照片，不接受使用

扫描或不清晰的照片）（一张）

   

5 .  

Le t t e r  o f  Appo in t me n t  f ro m In d i a n  
C o mp an y  and /o r  Cop y  o f  t h e  c on t r ac t  
s i gn ed  b e tween  two  pa r t i e s?  (x1 )  
印度公司聘书及双方所签合同的复印件？

（一份）

   

6 .  

No -Cr i mi na l  R eco rd  C e r t i f i ca t e  i s su ed  
b y  PSB/ Po l i ce  and  du l y  a t t e s t e d  b y  
No ta ry?  (x1 )  
由公安局 /派出所出具的无犯罪证明公证

书？（一份）

   

7 .  

App ro va l  l e t t e r  f r o m gov e rn me n t  o f  
Ind i a . (o r ig in a l  w i th  1  cop ie s )  
来自印度政府的批准信（一份原件，一份

复印件）  

   

8 .  C o p y  o f  t he  Ch ine se  I D  Ca rd  (b o t h  
s i d e s ) . (x 1 )  正反面身份证复印件（一份）

   

9 .  

Cop y  o f  qua l i fy in g  edu ca t i ona l  
c e r t i f i ca t e s? （At t e s t e d  b y  the  M in i s t r y  
o f  Edu ca t ion） (x1 )  
教育资质证明复印件？（需经教育部验证

认可）（一份）

   

10 

C o v e r in g  Le t t e r  f r o m C h ine se  comp a n y .  
( o r ig ina l  wi th  1  cop ie s )  (x1 )  
出自中方公司的担保信（一份原件，一份

复印件）

   



 I nqu i ry  Of f i ce r  t o  de l e t e  a s  app rop r i a t e（资料审核员根据适用情况选择）

1 Th e  a pp l i ca n t  h a s  con f i r me d  tha t  s / he  ha s  no  o the r  docu men t s  t o  sub mi t           OR ．

      /   申请人已经确认她 他不提交其他文件 或者

2 Th e  a pp l i ca n t  h a s  su b mi t t e d  t h e  supp o r t i n g  do cumen t s  ab ove .   I  hav e  adv i sed  h i m  /  h e r  t h a t  
f a i l u r e  t o  sub mi t  a l l        

．

      nec es sa ry  do cu me n t s  ma y  r e su l t  i n  t he  app l i c a t i on  be ing  r e fu sed ,  bu t  s / he  ha s  cho se n  to  p ro ceed  
wi th  t he  app l i ca t i on  

      申请人已经递交了上述文件，我已通知其不提交所有必要文件会导致被拒签，但其选择继续

提交请。
 

 
NAME OF TRAVEL 
AGENT VISA Fee（签证费）
代理名称：

 
 

Service Fee（服务费）  

Courier  Fee(If  any)  

ADDRESS 
地址快递费

（如选）

 

Other Fees   TEL 
（其他费用）

电话

 
 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -       - - - - - - - - - - -  
                    Da t e /Name  & S ign a tu re  o f  Inqu i ry  Of f i ce r（资料审核员签名） 日期 :

  
 
  
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
A p p l i c an t ’ s  S i g n a t u re（申请人签名）

IO   
SO   
DO   
PRO   
SCAN   
DC   
DC IO   

      
 


